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[bookmark: _Toc201755493]Accesso alla piattaforma
L’utente accede alla piattaforma per l’Avviso tramite Login sul sito. È possibile accedere allo sportello on-line per la presentazione della domanda mediante identità digitale SPID, CIE o CNS.
Qualora l’utente non disponesse di un’identità digitale SPID, di una smart card CNS o di una CIE, dovrà necessariamente farne richiesta a uno dei gestori o enti incaricati.

[image: Immagine che contiene testo, schermata, Sito Web, Pubblicità online
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Nota1: Per poter procedere alla compilazione della domanda usufruendo di una prestazione ottimale della piattaforma, è consigliabile utilizzare il browser Google Chrome. 

[bookmark: _bookmark1]Nota2: Qualora si decida di utilizzare l’accesso mediante CNS si potrebbe incorrere in problemi di login dovuti alle caratteristiche del dispositivo di autenticazione utilizzato. Si consiglia, pertanto, di tentare l’operazione di accesso mediante modalità di navigazione in incognito. In caso di ulteriori problemi, contattare il fornitore del dispositivo per verificare l’eventuale disponibilità di driver aggiornati.












[bookmark: _Toc201755494]Home Page 
Una volta effettuato l’accesso tramite la modalità selezionata in precedenza (SPID, CNS, CIE o credenziali) ed aver acconsentito al trasferimento dei propri dati, l’utente viene indirizzato alla schermata del sito GEA. 
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Al primo accesso alla Piattaforma, l’utente visualizzerà il solo pulsante “Inserisci nuova domanda”. All’interno della Home Page, sarà sempre visibile una tabella riassuntiva delle domande in compilazione e presentate. 
[image: ]
Cliccando sul pulsante di dettaglio all’interno della tabella riepilogativa delle domande, l’utente accede all’interno del dettaglio di domanda.


[image: ]
Cliccando su “Modifica” l’utente potrà modificare le informazioni precedentemente inserite e/o continuare/completare la compilazione della domanda.
Cliccando su “Annulla” l’utente eliminerà la domanda selezionata che non sarà più visibile. L’utente potrà annullare la domanda anche in Home Page cliccando su “Annulla” direttamente dalla tabella di riepilogo.
Cliccando su “Inserisci nuova domanda” l’utente potrà avviare la compilazione di una nuova Domanda. Mediante questo pulsante verrà reindirizzato alla sezione relativa all’Informativa sul trattamento dei dati personali e, per proseguire nella compilazione della domanda, dovrà dichiarare la presa visione e conferma dell’Informativa: 
[image: ]

Dopo aver confermato la presa visione dell’informativa privacy, l’utente dovrà compilare obbligatoriamente i seguenti campi per abilitare il tasto Conferma:
[image: ]
 
Nota Bene: è possibile avviare la compilazione di una nuova domanda anche se ne sono presenti ulteriori in compilazione.
Nota Bene 2: la selezione di “Delegato del rappresentante legale” implicherà il caricamento a Sistema di un allegato aggiuntivo “Modulo 3 - Delega potere di firma proponente o capofila".

Per poter trasmettere la domanda occorre compilare in modo congruo le sezioni in cui essa si articola per:
Progetto Individuale:
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Progetto Congiunto:
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[bookmark: _Toc201755495]Soggetto Proponente/Capofila
L’utente accede alla sezione e visualizza una form composta dai seguenti campi da compilare:
[image: ]
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La sezione presenta due sottosezioni così caratterizzate:
· Dati Identificativi - Da compilare con tutti campi obbligatori
· Sede legale – Da compilare con tutti campi obbligatori
Per memorizzare i dati inseriti nella sezione è necessario cliccare su Salva.










[bookmark: _Toc201755496]Firmatario
L’utente accede alla sezione “Firmatario” e visualizza una form composta dai seguenti campi da compilare obbligatoriamente:
[image: ]
 Sarà possibile cliccare sul tasto “Copia dati compilatore” per ereditare i dati da SPID/CIE/CNS. Cliccando su tale pulsante, l’utente dovrà valorizzare solo il campo “Cellulare”. Per memorizzare i dati inseriti nella sezione è necessario cliccare su Salva.




















[bookmark: _Toc201755497]Composizione del Partenariato (SOLO per Progetto congiunto)
Tale sezione sarà visibile e compilabile solo in caso di selezione tipologia = progetto congiunto.
[image: ]
La tabella avrà sempre le informazioni per Denominazione e CF, sarà possibile cliccare sui tasti modifica/elimina per modificare o eliminare un record.
Cliccando su “Aggiungi ente partner”, l’utente verrà reindirizzato verso la sezione che permetterà l’inserimento dei campi di seguito:
[image: ]
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Qualora la Nazione sia diversa da Italia, l’utente dovrà popolare il campo Indirizzo sede estera.
Non sono previsti limiti sull’aggiunta dei partner.































[bookmark: _Toc201755498]Dettaglio del progetto
L’utente accede alla sezione e visualizza due sottosezioni da popolare obbligatoriamente: Titolo e acronimo del progetto e Importo e durata del progetto.
· Se in privacy è stata selezionata come linea di intervento “Progetti di ricerca presso la Stazione Mario Zucchelli” il costo non può essere inferiore a € 200.000,00 e superiore a € 400.000,00.
· Se in privacy è stata selezionata come linea di intervento “Progetti di ricerca da svolgere su piattaforme fisse e mobili di altri paesi” il costo non può essere inferiore a € 50.000,00 e superiore a € 150.000,00.
In generale, le proposte progettuali devono avere una durata non superiore ai 24 mesi.
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[bookmark: _Toc201755499]Unità operative
Le presente sezione permette di aggiungere Unità Operative e relativi componenti (senza limitazioni di numero).
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Cliccando su Modifica/Elimina è possibile modificare e/o eliminare UO, il campo Denominazione è obbligatorio mentre l’ID UO viene popolato in automatico da Sistema e non è modificabile.

Cliccando nel Dettaglio è possibile aggiungere -n componenti per unità operativa:
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Cliccando su Dettaglio/Elimina sarà possibile modificare e/o eliminare il record.




















[bookmark: _Toc201755500]Allegati
Alla presente sezione si accede solo dopo aver superato i controlli finali della domanda, a titolo di esempio:
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Dopo aver compilato correttamente tutte le sezioni che compongono la domanda l’utente avrà la possibilità di generare il format di domanda mediante il pulsante “Genera domanda”:

 [image: ]


Cliccando sul pulsante “Genera domanda” l’utente scaricherà in locale il .pdf generato dalla piattaforma con tutti i dati inseriti nelle sezioni precedenti. La domanda così generata dovrà essere firmata digitalmente e il Sistema verificherà che la firma digitale sia in corso di validità. 

Una volta generata la domanda, i dati delle sezioni precedenti sono visualizzabili ma non modificabili. 

Nell’eventualità in cui, una volta generata la domanda, si rendesse necessaria qualche modifica, l’utente dovrà premere il pulsante “Modifica dati domanda”, aggiornare e salvare le sezioni di interesse, generare nuovamente la domanda e avere cura di firmare digitalmente e caricare in piattaforma la domanda così aggiornata. 

[image: ]

Attenzione! In caso di modifica dei dati della domanda sarà necessario ricaricare tutti gli allegati, anche quelli eventualmente caricati in precedenza.

Il pulsante “Rigenera domanda” permetterà di scaricare nuovamente il format di domanda.

In seguito al caricamento di tutti i documenti obbligatori, verrà abilitato il pulsante “Invia domanda”:
[image: ]
In seguito all’invio verrà generata in automatico la ricevuta di invio in formato PDF e verrà visualizzato a video il seguente messaggio di avvenuta sottomissione della domanda che non sarà più modificabile ma solo visualizzabile: 
[image: ]
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" GEA - Gestione iniziativE e progetti di ricercA

Per proseguire nella navigazione & necessaria lidentificazione digitale,
che ti consentiré di accedere alle piattaforme degli incentivi, inviare
richieste di informazioni, iscriverti ai webinar etc.

Puoi accedere ai servizi attraverso il Sistema di Identificazione Digitale da
te scelto: SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale], Carta d'ldentita
Elettronica (CIE) o Carta Nazionale dei Servizi (CNS). Invitalia non pud
pertanto rilasciare o rinnovare le vecchie credenziali

IL corretto funzionamento del sistema di identificazione digitale rientra
nella competenza e responsabilita del gestore che ha rilasciato all utente
tidentitz digitale
Invitalia non risponde di eventuali problemi, malfunzionamenti e disservizi
relativi allidentita digitale stessa, ai fini dell'autenticazione sulle
piattaforme e dell'accesso ai servizi online.
Prima di accedere all'area riservata lutente & invitato a consultare la

del Gruppo Invitalia.

- [ =CNS

SPID & il Sistema Pubblico di Identita Digitale che garantisce a tutti i
cittadini e le imprese un accesso unico, sicuro e protetto ai servizi digitali
della Pubblica Amministrazione e dei soggetti privati accreditati, come
Invitalia. Lidentits SPID & rilasciata dai Gestori di Identita Digitale (Identity
Provider - 1dP), soggetti privati accreditati dallAgenzia per lltalia Digitale
(AgID), che sono responsabili del suo corretto funzionamento.
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Ulteriori informazioni

In relazione alle finalta sopra descritte, i dati personali sono trattati:
« mediante strumenti elettronici e senza strumenti elettronici con modalita manuali e cartacee e posson essere trasmesse attraverso ref telematiche;
* unicamente dai soggetti incaricati del trattamento operanti pressol Titolare del Trattamento o presso| Responsabil del rattamento;

* sono adottate tutte le misure di protezione indicate dalla normativa vigente in materia di dati personali.

[ Valorizzando il check,Futente esprime automaticamente a conferma di aver presa visione delinformativa sopraddetta




image6.png
TIPOLOGIA COMPILATORE"

TIPOLOGIA PROGETTO*

LINEA DI FINANZIAMENTO"





image7.png
FASI DELLA DOMANDA

Soggetto Proponente
Firmatario

Dettagiio del progetto
Unita Operative

Allegati




image8.png
FASI DELLA DOMANDA

Soggetto Capofita
Firmatario

Composizione del Partenariato
Dettagiio del progetto

Unita Operative

Allegati




image9.png
© ost enicativi

DENOMINAZIONE® CODICE FISCALE"

W campo s comigatos icampo e cbmigators

PARTITA IVA pEC

icanpo e comigatonc

PEO" CONTATTO TELEFONICO®

W campo s comigatos icanpo e comigatonc

@ secerege




image10.png
© seceiegaie

Regione ~ Provincia Comune

[Er— [meppe—n [Er—

Indirizzo e Civico

[Er— Tanes Tampos
anvigatoro aavigatoro




image11.png
Firmatario

Copiacat compiatore
waro o

waschio Roma

ovo1/raso x B essumasosorsonn

mariorossi@emai.com +3US4474844340404





image12.png
Composizione del Partenariato

Denominazione Codice Fiscale Modiica  Elimina

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipscing it Aenean commado ligula
oo Aeneans sl 5 O

T

2 B

Université de Pars

1202





image13.png
@ crecpartner

DENOMINAZIONE®

W campo s cobigatois

CODICE FISCALE®

© sesclegic




image14.png
© seiciege

NAZIONE * -

campo s cobigators

REGIONE * ~ PROVINGIA -
Teampo s amgatans [meeppe—

COMUNE * ~ moiRizz0 -

Teampo s amgatans [meeppe—

cap avico -

Teampo s amgatans [meeppe—




image15.png
© itlocacronim deprogetto

Titolo

W campo s comigatos

Acronimo

fpyysem—

© oo duaacelpogetto




image16.png
Dettaglio del progetto

@ o aconimo el pogeto

© mportocdurtadel progeto

Valore economico

Durata

W campo s comigatos

icampo e cbmigators




image17.png
Unita operative

Ipuo Denominazione Dettaglio Modifica Elimina
3 Gregorio Samsa, svegliandosi una mattina da... =] Va i}
4 uo4 ® V4 T

Element per pagina: 1-5di2





image18.png
Modifica unita operativa

ID U0

Denominazione

Il campo & abbligatorio




image19.png
Nome Cognome

POSSIEDI CODICE FISCALE ITALIANO?

No ~  Codice fiscale

RUOLO*

® Inserire il codice fiscale per i membri italiani della compagine. Per i membri stranieri inserire nr. di
previdenza sociale o altro codice analogo (ID codice documento in corso di validita) - For Italian members,
enter the fiscal code. For foreign members, enter social security number or other similar identification code
(valid document ID code)





image20.png
Nome Cognome Codice fiscale Ruolo Dettaglio Elimina

Kerim BT 123456789 Principal Investigator = i}

Element per pagina: 1-5di1

Aggiungi componente





image21.png
FASI DELLA DOMANDA

(DSoggetto proponente
e Sezione non compilata
Soggetto Proponente

(DFirmatario
* Sezione non compilata Firmatario

Dettaglio del Jad
(DDettaglio progetto ettaglio del progetto
* Sezione non compilata Unit Operative
(Dunita Operative Allegati

e Sezione non compilata
e Nessun Principal Investigator presente nel progetto.

* Nessuna Unita Operativa presente nel progetto. Torma ala Gestione Ietanze

(DpRicercatori
* Sezione non compilata




image22.png
Hai compilato correttamente tutti i form della domanda.
| prossimi passi per la chiusura della compilazione della domanda sono:

1. Generazione della domanda in pdf
2. Salvataggio in locale della domanda generata in pdf

3. Firma digitale della domanda generata in pdf

4. Caricamento della domanda generata e firmata nel sistema
5. Caricamento di tutti gl allegati obbligatori nel sistema

6. Chiusura della compilazione della domanda

(D) Attenzione: Iutiizzo di caratteri speciali(es. &></\) allinterno della domanda potrebbe portare a problemi di
conversione e generare nel Format PDF alcuni caratteri indesiderati.
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(D) Attenzione! Per caricare un file firmato digitalmente, assicurarsi che nel nome file sia presente l'estensione originaria
prima dell'estensione .p7m (es. "nomefile.pdf.p7m)

SELEZIONARE LA TIPOLOGIA DEL DOCUMENTO -

Elenco tipologie allegati obbligatori da caricare

Descrizione file Firma digitale richiesta  Caricamento multiplo ~ Estensione file
Format di domanda si No pdfop7m
Research proposal si No pdfop7m
Modulo 1 - DSAN Legale Rappresentante proponente o capofila  Si No pdfop7m
Modulo 3 - Delega potere di firma proponente o capofila si No pdfop7m

(D) Avertenze per la verifica delle firme digitali
per verificare la validita della propria firma digitale, si consiglia di utilizzare gli strumenti indicati dalla Agenzia per I'talia
Digitale (AglD) al seguente link.

(D) Ladimensione massima consentita dei document allegabil & di 20 MB.
Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.
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Format di domanda File firmato,pdf

(©) Ladomanda stata inviata in data 25/06/2025 14:49:35.
Il numero di protocollo assegnato & PNRA2025_0000001.
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